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1.Contenido

1. Crear Clientes
Para crear los diferentes clientes, se debe ingresar a la seccién “Clientes”.

Admin - Super Admin

correo@colreo.com

Vender

Anulaciones

Reporte

o
©
e Notas credito referenciadas
=
=

Productos

& Usuarios

aw Clientes

2)

Log

®

Cuenta :

En esta seccion, se debe hacer clic en el icono de “+” para agregar nuevos clientes. De igual forma,
se dispone de un apartado que permite buscar un cliente especifico por identificacion, ya sea cédula
o RUC.

= Clientes C Refrescar

Q, Buscar

No hay informacin
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Aqui se deben completar los campos de Identificacién con la cédula o RUC, la razdn social o el
nombre del cliente o empresa, el teléfono, el correo electrénico, la direccién, el tipo de
contribuyente, que puede ser “Juridico” o “Natural”, el tipo de receptor, que puede ser
“Contribuyente”, “Consumidor Final”, “Gobierno” o “Extranjero”, y el estado, que puede ser activo
o desactivado segun se requiera.

Cerrar
Identificacion

17T

Razon Social/Nombre
Clientel

Teléfono
02222222222

Correo
correo@correo.com

Direccién

Calles

Digito Verificador

Tipo Contribuyente Tipo Receptor

Natural v Consumidor Final ACT v

Guardar camblos

Para el receptor “Extranjero”, se deben completar los datos anteriores y el pais.

Tipo Contribuyente Tipo Receptor Estado

Matural W Extranjero - ACT W
Fais
Ecuador -

Para los receptores “Contribuyente” o “Gobierno”, ademas de lo anterior, se debe completar el
digito receptor, la ubicacion geografica, que se selecciona desde la lista desplegable, y el pais.

Tipo Contribuyente Tipo Receptor Estado

Natural v Contribuyenta ACT v ]

Ubicacion Geografica

PANAMA QESTE-CAPIRA-CAIMITO /13

Pais

Panama

Guia agina5de?7




Emagic

Auxiliar del Sistema Financiero

Nivel de confidencialidad:

Restringido

Tipo Contribuyente

Natural b

Tipo Receptor

Gobierno

LYy

Ubicacion Geografica

PANAMA OESTE-CAPIRA-CAIMITO /13

-

Pais

Fanama

Estado

ACT

Una vez creados los clientes, ya sean Consumidor Final, Contribuyente, Gobierno o Extranjero, se

podran editar para cambiar cualquier pardmetro cuando sea necesario.

= Clientes C Refrescar
Q_ Buscar
Identificacion Tipo Receptor Razon Social/Nombre Teléfono Descripcién Correo Estado Editar
77777777777 02 Cliente Consumidor Final 0222-2222 Direccion correo1@correo.com ACT >
1TTI7777777 01 Cliente Contribuyente 0222-2222 Direccion correo2@correo.com ACT >
ITTIITTTiT 3 Cliente Gobierno 0222-2222 Direccion correo3@correo.com ACT >
1777777777 04 Cliente Extranjera 0222-2222 Direccion correod@correo.com ACT >

2. Eliminar y Editar Clientes
Para eliminar y editar un cliente, se debe ingresar al apartado “Editar” seleccionando el usuario que

se desea modificar.

= Clientes

Q Busca

il i Tiges Rl il

LR TR L Canle Lond

1 01 i C

1FIFIT IR 0k L ety o

1 ek et

EaPie Sad i Rambie

Torbsehinal

LR

L i

T Rarfrescar
Bt EdvList
A ¥
Ta| ¥
s ¥
Ta| ¥
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Una vez ingresado al apartado “Editar”, aparecera el botdn “Borrar”, el cual eliminara el cliente de
forma inmediata.

Deigual forma, aqui se puede editar cualquier campo del cliente que sea necesario modificary luego
seleccionar “Guardar Cambios”.

Identificacion

ATTITI777777

Razon Social/Nombre

Cliente Consumidor Final

Telefono

0222-2222

Correo

correoi@correo.com

Direccién

Direccion

Digito Verificador

Tipo Contribuyente Tipo Receptor Estaco

Natural v Consumidor Final ~ ACT v

Borrar Guardar cambios

' Refrescar
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